Gmina Branszczyk
z siedzibg w Branszczyku
07-221 Branszczyk ul. Jana Pawta Il 45 tel. 29/ 592 93 14 fax 29/ 742 28 11
NIP: 762-19-01-387 REGON: 550667824

Branszczyk, dnia 2 listopada 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na
wykonanie zadania pn:

»Prowadzenie ustugi audytu wewngtrznego w Gminie Branszczyk”

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 z pozn. zm.) - wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zitotych kwoty
30 000 euro (art. 4 ust. 8 ustawy Pzp).

.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Brarszczyk,
ul. Jana Pawia Il 45,
07-221 Branszczyk

www.branszczyk.pl
zamowienia.publiczne@branszczyk.pl

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu
audytu wewnetrznego w Gminie Branszczyk. Ustuga obejmuje prowadzenie audytu w Urzedzie Gminy
w Branszczyku, a takze w podleglych jednostkach organizacyjnych. Audyt wewnetrzny, jako
dzialalno$é niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie Wojta Gminy Branszczyk w realizacji
celow i zadan Gminy przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze,
powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

Ustuga obejmuje w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka,

2) przeprowadzenie analizy ryzyka,

3) opracowanie planu audytu wewnetrznego na okres trwania umowy,

4) opracowanie programu poszczegolnych zadan audytowych,

5) przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy minimum 4 zadarn audytowych zgodnie z
przepisami ustawy i wedlug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow,

6) sporzgdzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu oraz wydanie obiektywnej oceny,

7) prowadzenie akt stalych i biezacych audytu,

8) czynnoci doradcze, w tym skladanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzedu Gminy w Branszczyku, a takze jednostek organizacyjnych Gminy
Branszczyk.

9) wykonywanie ustugi powinno odbywac sig rowniez poprzez osobiste stawiennictwo w
siedzibie Zamawiajacego, co najmniej raz w miesigcu lub wedtug ustalonego migdzy stronami
harmonogramu.

l. TERMINREALIZACJI ZAMOWIENIA:

Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy tj. od 1 grudnia 2020 r. do 30 listopada 2021 r.
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IV. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCOW:

Ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg lub podmiot, o ktérym
mowa w art, 279 ust. 1 ustawy o finansach publicznych spetniajacy warunki okreslone w ar. 286 w/w
ustawy.

Wymagania dodatkowe:
1) co najmnigj 2-letnie doswiadczenie w pracy z jednostkami samorzadu terytorialnego,
2) znajomoéé przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowien publicznych,
3) znajomosc rachunkowosci budzetowej,
4) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej.

Wymienione wyzej warunki speinia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio o zlecenie
uslugi, a w przypadku podmictow warunki te speinia¢ musi co najmniej jedna z osob zatrudnionych
wdanym podmiocienapodstawieumowyoprace.

Wykonawca sktadajgcy oferte jest zobowigzany dolaczy¢ do niej nastepujgce dokumenty:

1) formularz ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania,

2) oswiadczenie wykonawcy (audytora wewnetrznego) o spetnieniu warunkow z art. 286 ustawy
o finansach publicznych, a takze posiadaniu wiedzy i co najmniej dwuletniego do$wiadczenia
w pracy z jednostkami samorzgdu terytorialnego stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania,

3) oswiadczenie wykonawcy dotyczace wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych, a
w przypadku podmiotéw o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt. 3 ustawy o finansach
publicznych rowniez osob wyznaczonych do wykonywania zamowienia.

Formularz ofertowy oraz oéwiadczenia wymienione w pkt. 2-3 powinny byé podpisane, a kserokopie
dokumentow potwierdzone ,za zgodnosc z oryginalem” przez osoby upowaznione.

V. INFORMACJA o] SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGOZWYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN |
DOKUMENTOW

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogg

przekazywac drogg elektroniczng: zaméwienia.publiczne@branszczyk.pl

VI. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONWACAMI

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest w sprawach proceduralnych i merytorycznych:

Skarbnik Gminy Branszczyk — Pani Katarzyna Kempista, katarzyna.kempista@branszczyk.pl

Vil.  MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
1. Urzad Gminy w Branszczyku, ul. Jana Pawifa Il 45, 07-221 Branszczyk, pokoj nr 7 -
Sekretariat = do dnia 10.11.2020 r. do godz. 10% w formie pisemnej osobiscie lub listownie.
2. Dopuszcza sie przesianie oferty elektronicznie na adres: zamowienia publiczne@branszczyk.pl
3. Decyduje data wplywu do siedziby Urzedu Gminy w Branszczyku. Oferty zlozone po wyznaczonym
terminie nie bedg rozpatrywane.
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VIIl.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. N formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ cene brutto / m-c¢ przedmiotu zamowienia craz
stawke podatku VAT

2. Wartos¢ cenowa nalezy wpisac w polskich zlotych z precyzjg do dwoch miejsc po przecinku
oraz sfownie

3 Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty zaméwienia.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Cena podana przez Wykonawce za S$wiadczong ustuge obowiazuje przez caly okres
obowiazywania umowy i nie bedzie podlegata zmianie.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

Cena =100 %
Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najnizszg ceng zaoferowang przez Wykonawce i

odpowiadajgca wszystkim warunkom postawionym przez Zamawiajgcego w postepowaniu.

X. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. O wyborze oferty zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawcow, ktérzy ubiegali sig o
udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
oferty.

3 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcie umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania kolejnej ich oceny lub przeprowadzi¢ nowe postepowanie.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja $rodki ochrony prawne;j.

o Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgepowania bez wyboru oferty. W takim
przypadku Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow
uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztoéw przygotowania oferty.

Xl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Branszczyk, ul. Jana Pawta Il 45, 07-
221 Branszczyk reprezentowana przez Wojta Gminy Branszczyk.

2)W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, moina kontaktowac sig
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod.ugb@branszczyk.pl*

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznejz dnia
26 wrzesnia 2001 r. { Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 ze zm.) oraz inne podmioty upowaznione na
podstawie przepisow ogdlnych.
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5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, na podstawie przepisow prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celow przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o
archiwizacji;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatlem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODQ prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osebowych**,

- na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™*,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art, 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odmiesieniu do danege administratora lubpodmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora echrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokolu oraz jego zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przelwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innef osoby fizycznef lub prawnej, Jub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskigf lub panstwa czlionkowskiego.

Zalgczniki do zapytania:

1 Formularz ofertowy.
2 Oéwiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu.
3 Wzor umowy.



